TINISTERUL '
EDUCATIEL -
NATIONALE e

instrumants Structusaie
20142000

UNIUNEA EUROPEANA

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operational Capital Uman 2014-2020

Axa prioritard 6: ,Reducerea si prevenirea abandonului scolar timpuriu si promovarea accesului egal la invatamantul prescolar, primar si
secundar de calitate, inclusiv la parcursuri de invatare formale, non formale si informale pentru reintegrarea in educatie si formare”.
Titlul proiectului: ,Noi TOTI vrem ia SCOALA!

Apel proiecte nr: POCU/74/6/18

Cod SMIS:2014+: 107980
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Obiectului contractului: Achizitia publica de servicii ”Organizare ateliere schimb de
bune practici”si ”Organizare de intiniri de lucru - analizi de progres” pentru profesori
are loc in cadrul proiectului *Noi TOTI vrem la SCOALA! ,,Cod MySMIS 107980 cod
apel POCU/74/6/18/18, cod proiect 107980.

1. Date generale
Proiectul in cadrul cdruia urmeazi si se realizeze achizitia se implementeaza in parteneriat,
acesta fiind compus din:

1. Colegiul Tehnic Danubiana Roman, avand calitatea de Lider parteneriat.

2. Municipiul Roman, avand calitatea de Partener 1.

2. Titlul proiectului: “Noi TOTI vrem la SCOAL/I.’”;
3. ID proiect: POCU/74/6/18/107980;
4. Sursa de finantare: FONDUL SOCIAL EUROPEAN, Programul Operational Capital

Uman 2014-2020, Axa prioritard 6: ,, Reducerea si prevenirea abandonului scolar timpuriu
si promovarea accesului egal la invatamantul prescolar, primar §i secundar de calitate,
inclusiv la parcursuri de invdtare formale, non formale si informale pentru reintegrarea in
educatie si formare” ; Titlul proiectului: ,,Noi TOTI vrem la SCOALA!; Apel proiecte nr:
POCU/74/6/18; Cod SMIS:2014+: 107980.

5. Codul de calificare CPV: Cod CPV: 79952000-2

6. Bugetul achizitiei este 285.600,00 lei fara TVA, din 2 linii bugetare, astfel:

Nr. | Denumire activitate Valoarea estimata - lei fara TVA
1. A6.Organizare ateliere schimb de bune
practici — eveniment: 2 zile*10 grupe a 178.500,00 lei

cate 30 persoane*297.50 lei/zi/pers.

2% A7.Organizarea intalniri de lucru -analiza 107.100,00 lei
de progres: 6 intalniri de lucru*3 zile*
20 pers/even *297.50 lei/zi/pers.
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Proiect cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operational Capital Uman 2014-2020

Axa prioritarad 6: ,Reducerea si prevenirea abandonului scolar timpuriu si promovarea accesului egal la Invatamantul prescolar, primar si
secundar de calitate, inclusiv la parcursuri de invatare formale, non formale si informale pentru reintegrarea in educatie si formare”.
Titlul proiectului: Noi TOTI vrem la SCOALA!

Apel proiecte nr: POCU/74/6/18

Cod SMIS:2014+: 107980

7.Informatii generale:

Introducere

Caietul de sarcini face parte integrantd din documentatia de atribuire pentru incheierea
contractului si constituie ansamblul cerintelor minime si obligatorii pe baza cérora operatorii
economici isi vor elabora oferta.

Cerintele impuse:
A6. Organizare ateliere schimb de bune practici — 10 (zece) evenimente

v' Locatia de desfasurare a atelierelor de bune practici: Unitati de cazare clasificate
minim 3 stele/3 margarete din jud. Neamt, lasi, Bacau, Vaslui, Botosani sau Suceava;

v' Perioada de desfasurare: 01 ianuarie 2020 — 01 martie 2021;

v Numér de participanti — 30 persoane/eveniment (10 ateliere x 30 persoane/intalnire =
300 persoane). Fiecare grupd va fi formata din 26 de profesori din grupul tinta + 4
experti din echipa de implementare a beneficiarului.

v" Durata: atelierele de bune practici cu profesorii vor avea o duratd de 2 zile (ziua 1
cazare, pranz si cind, ziua 2 mic dejun si pranz).

v" Se va asigura transportul dus — intors in limita a 300 km, pentru cele 10 ateliere.

A7.0Organizare intilniri de lucru - analiza de progres — 6 (sase) evenimente

v' Locatia de desfasurare a atelierelor de bune practici: Unitati de cazare clasificate
minim 3 stele/3 margarete din jud. Neamt, lasi, Bacau, Vaslui, Botosani sau Suceava;

v' Perioada de desfasurare: 01 ianuarie 2020 — 01 martie 2021;

v Numir de participanti — 20 persoane/eveniment, deci 6 intdlniri x 20
persoane/intalnire = 120 persoane. La fiecare intalnire vor participa cate 20 de experti
din echipa de implementare si management a beneficiarului.

v" Durata: intdlnirile de lucru vor avea o durata de 3 zile (ziua 1 cazare, pranz si cini,
ziua 2 mic dejun, pranz si cind, ziua 3 mic dejun).

Tip serviciu Caracteristici tehnice:

Disponibilitate | Atelierele de bune practici — se va asigura o sala pentru minim 30 de
sala persoane sau 2 Sali pentru 15 pers./grupd, in functie de solicitarile
beneficiarului. Intdlnirile de lucru ale echipei de implementare si
management — se va asigura o sala pentru minim 20 de
persoane.Echipamentele tehnice specifice si cerintele minime pentru fiecare
sala vor fi:

» acces la internet (retea sau wi-fi);

» videoproiector, laptop, ecran de proiectie, flipchart, markere de cel
putin 3 culori, sonorizare;

» Salile trebuie sa beneficieze de iluminare naturald (nu se
accepta sdli la subsol sau demisol). Silile pentru eveniment
trebuie sa fie
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Proiect cofinantat din Fondul Social European prin Programut Operational Capital Uman 2014-2020

Axa prioritard 6: ,Reducerea si prevenirea abandonului scolar timpuriu si promovarea accesului egal la invatamantul prescolar, primar si
secundar de calitate, inclusiv la parcursuri de invatare formale, non formale si informale pentru reintegrarea in educatie si formare”.
Titlul projectulul: Noi TOTI vrem la SCOALAI

Apel proiecte nr: POCU/74/6/18
Cod SMIS:2014+: 107980

suficient de spatioase pentru a gdazdui numdrul estimat de
participanti la curs, astfel incét sd asigure minim 1,5 mp/persoana;

» Sa aiba suficiente scaune si mese pentru numarul de participanti
estimat;

» Sanu fie programate evenimente care presupun emiterea de sunete
puternice (precum muzica puternicd) in acelasi timp cu
evenimentul de formare;

» Salile propuse vor fi prevazute cu instalatii de aer conditionat;

Cazarea cursantilor se va face in structuri de cazare clasificate de minim

3 stele/3 margarete, in conformitate cu prevederile Hotararii Guvernului

nr. 709/2009 privind clasificarea structurilor de primire turistice.

Se va asigura accesul gratuit la servicii de internet wi-fi in toata structura de
cazare, cu o viteza garantata de minim 4 MBs.

Camerele de cazare vor fi asigurate in regim single (sau camere duble in
regim single, dacd nu se pot asigura camere single) si vor include mic dejun.
Locatiile trebuie sa detinda minim 20, respectiv 30 camere, astfel incat sa
poatd asigura cazarea persoanelor participante la evenimente.

Locatiile trebuie sd puna la dispozitie locuri de parcare gratuite pentru
persoanele ce se vor caza la aceste evenimente.

Evenimentele se vor desfasura in aceeasi unitate de cazare.

Se vor achita exclusiv camerele de hotel efectiv ocupate, in acest sens
beneficiarul avand obligatia sa notifice prestatorului numirul de camere
ocupate cu cel putin 7 (sapte) zile inainte de data evenimentului.

Beneficiarul are dreptul si ofertantul se obliga sd respecte acest drept, de a
modifica o cerere, adica de a modifica elementele unei rezerviri, pe aspectul
numadrului de camere, a duratei sejurului sau a datei de incepere a acestuia, cu
minimum 5 (cinci) zile calendaristice inainte de perioada pentru care
solicitase prestarea serviciilor, fara a fi obligat la plata vreunei compensatii.
Oferta tehnica va cuprinde informatii despre minim 2 (doua) locatii propuse:
denumire, adresd completd, numarul de camere si tipul acestora, numarul de
sali, capacitatea restaurantului, caracteristicile spatiilor de cazare si ale salilor
propuse pentru desfasurarea cursurilor astfel fincit si se realizeze
corespondenta cu cerintele din caietul de sarcini.

Ofertantii vor depune copii dupa certificatele de clasificare ale structurii de
cazare propuse. Acestea trebuie sa fie valabile la data deschiderii ofertelor.
Ofertantii vor propune cel putin 2 (doud) variante de locatii pentru
evenimente care sa indeplineasca prezentele cerinte tehnice dintre care
beneficiarul va selecta locatia pentru fiecare sesiune de cursuri.

In cazul in care locatiile ofertate nu indeplinesc cumulativ toate aceste
conditii, oferta respectiva va fi declarati neconforma.

Nota
Cu minim 5 zile inainte de inceperea evenimentelor, Beneficiarul va transmite
operatorului economic lista participantilor pentru realizarea diagramei de cazare.
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Proiect cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operational Capital Uman 2014-2020

Axa prioritara 6: ,Reducerea si prevenirea abandonului scolar timpuriu si promovarea accesului egal la invatamantul prescolar, primar si
secundar de calitate, inclusiv la parcursuri de invatare formale, non formale si informale pentru reintegrarea in educatie si formare”.
Titlul protectutui: Noi TOT! vrern la SCOALA!

Apel proiecte nr: POQCU/74/6/18
Cod SMIS:2014+: 107980

2

Coffee
break, masa
de pranz,
cina

Aceste servicii vor fi prestate pentru toatd perioada derularii
evenimentelor (ateliere de buna practicd/intalnire de lucru).

Pauzele de cafea:

Vor fi asigurate un numar de minim 2 pauze de cafea pe zi de formare x nr.
zile formare, adaptate numarului de participanti.

Serviciile vor fi prestate in regim de bufet suedez.

Continutul necesar: cafea, ceai, apa plata si apa minerala, bauturi racoritoare
naturale, patiserie dulce si sarata, fructe.

Se vor asigura cel putin 2 variante de meniuri pentru fiecare pauza de cafea.
Mesele vor fi servite agezat la masa, intr-o zond separati a restaurantului,
special rezervatd pentru participantii la sesiunile de formare.

Masa de pranz va include minim 3 feluri de méncare, atit variante
vegetariane, cat si de fruct, format din: minim doua feluri de méancare calda,
garniturd, salata, desert, apd si bauturi racoritoare. Mancarea caldi va fi
formatd din: felul 1 principal — minim 2 feluri de ciorbe si felul doi principal —
minim 2 variante de méncare sau varianta bufetului suedez cu respectarea
conditiilor minime de mai sus.

Cina va include 2 feluri de mancare, din care cel putin 1 fel va fi cald.

Pentru cina, operatorul economic va lua in calcul bufetul suedez.

Apa platd si apa minerala vor fi incluse la toate mesele.

Locatia de servire a mesei va fi situatd in aceeasi cladire cu sala de curs si
cazarea.

Fiecare fel de mancare calda va avea un gramaj de minim 150 grame per
persoani. (ex: Ciorbd de pui a la grec; ciorbd de vicutd; varzi cilitd cu
ciolan; pulpe de pui la cuptor / cartofi copti cu rozmarin,etc), iar cele reci un
gramaj minim de 100 grame per persoana.

Nota

break-uri).

Inainte de inceperea evenimentelor, Beneficiarul va transmite restaurantului
agenda evenimentului, cu intervalele orare in care vor avea loc pauzele (coffe

desfasurare a acestora.

3 | Asistenta » Prestatorul va asigura buna desfasurare organzatorica si tehnica a tuturor
evenimentelor care fac obiectul contractului.

» Dupa semnarea contractului cu ofertantul castigator, se va stabili o
intélnire in care se va propune un calendar al desfasurarii evenimentelor si
vor avea loc discutii cu privire la procedurile organizatorice de

» Dupa fiecare eveniment se va intocmi de cétre prestator un raport de
eveniment, Insotit de lista participantilor semnata de acestia.

» Raportul de eveniment va fi aprobat de catre beneficiar si ulterior va fi
intocmit si procesul verbal de receptie a serviciilor intre beneficiar si
prestator, document pe baza céruia se va intocmi factura fiscala.
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Proiect cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operational Capital Uman 2014-2020 ) )
Axa prioritars 6: ,Reducerea si prevenirea abandonului scolar timpuriu si promovarea accesului egal la invatamantul prescolar, primar si
secundar de calitate, inclusiv la parcursuri de Invatare formale, non formale si informale pentru reintegrarea in educatie si formare”.
Titlul proiectutui: Noi TOTI vremn la SCOALA!

Apel proiecte nr: POCU/74/6/18

Cod SMIS:2014+: 107980

A) INDICATORI SI REZULTATE
Ofertantii trebuie sa demonstreze ci pot sa asigure, cu operativitate, servicii permanente
si de buna calitate, precizind urmaitoarele:

a) Posibilitatea solutiondrii tuturor solicitarilor de cazare conform solicitarilor
beneficiarului. Atelierele de buna practica cu profesorii si intalnirile de lucru se vor
organiza in perioada 01.01.2020 - 01.03.2021.

b) Costul per eveniment nu poate depasi valoarea corespunzitoare din propunerea financiara
a ofertei prestatorului.

¢) Ofertantul va emite cate o facturd pentru fiecare perioada comandati de beneficiar, dupa
finalizarea actiunii. Factura va cuprinde doar serviciile efectiv prestate.

d) Avand in vedere ca derularea contractului se face pe baza de comenzi, la expirarea
valabilitatii contractului valoarea insumati a comenzilor poate fi si sub valoarea estimati
inifial. Aceasta situatie, care poate apirea din motive neimputabile beneficiarului, nu da
dreptul ofertantului castigator sd solicite beneficiarului daune, penalizari sau orice alte
despagubiri.

e) Ofertantul trebuie sa prezinte in cadrul propunerii tehnice urmitoarele documente:

e Copie Certificat de Inregistrare ONRC ;

* Certificat Constatator emis de Oficiul Registrului Comertului, din care trebuie sa
rezulte ca ofertantul are ca obiect de activitate autorizat (obiect de activitate
principal sau secundar) codurile 7911 - Activitati ale agentiilor turistice, respectiv
7912 Activitati ale tur-operatorilor;

* Copie Licenta de Turism (eliberatd de M.D.R.T.);

* Copie Polita de Asigurare Agentie de Turism, in termen de valabilitate.

B) MODUL DE LUCRU
a) Beneficiarul va transmite prestatorului o comanda scrisd in care va solicita sustinerea de
eveniment intr-o locatie ofertata de Prestator si numarul de participanti precum si celelalte
servicii necesare.

b) Beneficiarul poate aduce modificari comenzii pand cu cel mult 72 de ore inainte de
inceperea evenimentului.

¢) Dupa atribuirea contractului, prestatorul are obligatia de a respecta tarifele ofertate.

I. OFERTA TEHNICA:
Nerespectarea oricareia dintre cerintele specificate privind structura si prezentarea
ofertei duce la declararea acesteia ca fiind neconforma.

II.  PROPUNEREA FINANCIARA:
Oferta financiara va include preful ofertei pentru toate serviciile solicitate. Pretul va
include toate cheltuielile necesare pentru prestarea serviciilor.

III. RECEPTIA SERVICIILOR
Prestatorul de servicii va prezenta documente justificative privind respectarea

obligatiilor contractuale. Receptia si verificarea serviciului se va realiza prin intocmirea unui
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Proiect cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operational Capital Uman 2014-2020

Axa prioritard 8: ,Reducerea si prevenirea abandonului scolar timpuriu si promovarea accesului egal la invatamantul prescolar, primar si
secundar de calitate, inclusiv la parcursuri de invatare formale, non formale si informale pentru reintegrarea in educatie si formare”.
Titlul proiectului: Noi TOTI vrem la SCOALA!

Apel proiecte nr: POCU/74/6/18

Cod SMIS:2014+: 107980

Proces verbal de receptie a serviciilor, ssmnat de catre prestator si reprezentantul desemnat
al beneficiarului. Receptia serviciilor se va efectua la sfarsitul fiecari conferinte in parte.

8. Durata contractului:

Contractul se deruleaza pina la data de 01.03.2021 si incepe de a doua zi de la semnarea
contractului de servicii de catre ambele parti.

Prestatorul va stabili de comun acord cu Beneficiarul orarul derularii evenimentelor.

9. Ofertantii vor depune la sediul Beneficiarului oferta compusa din Oferta finaciard, Oferta
tehnica, Documentele de calificare + declaratiile anexate la prezentul caiet de sarcini.

Fiecare ofertant va prezenta documentele pentru lotul pe care doreste sa 1l oferteze.

Un ofertant poate depune oferte pentru unul sau mai multe loturi din prezenta procedura.
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