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Proiect cofinanlat din Fondul Social European prin Programul Operational Capital Uman 20'14-2020
Axa prioritard 6: -Reducerea Si prevenirea abandonului Scolar timpuriu gi promovarea accesului egal la invSlamantul pre$colar. primar 9i
secundar de calitate, inclusiv la parcursuri de invalare formale, non formale gi informale pentru reintegrarea in educatie $i formare".
Titlul proiectului:'Noi TOJI vrem la SCOALA!
ApBi proiecte nr: P0CU/7416/18
Cod SMIS:2014+:'1O798O

Aprobat,
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CAIET DE SARCINI

Obiectului contractului: Achizilia publica de servicii "Organizare ateliere schimb de

bune practici"qi "Organizare de intiniri de lucru - analizi de progres" pentru profesori

are loc in cadrul proiectului "Noi TOll vrem la $COAL,{! ,,Cod MySMIS 107980" cod

apel POCU17416ll8l18, cod proiect 107980.

1. Date generale
Proiectul in cadrul cdruia urmeazd sd se realizeze achizilia se implementeazd in parteneriat,

acesta fiind compus din:
1. Colegiul Tehnic Danubiana Roman, av6nd calitatea de Lider parteneriat.

2. Municipiul Roman, avdnd calitatea de Partener 1.

2. Tittul proiectului:"Noi TOTI vrem la SCOAL.4!";
3. ID proiect POCUIT 4161181107980;

4. Sursa de finantare: FONDUL SOCIAL EUROPEAN, Programul Opera{ional Capital

Uman 2014-2020, Axa prioritard 6: ,,Reducerea ;i prevenirea abandonului ;colar timpuriu

Ei promovarea occesului egal la invdldmdntul preEcolar, primar ;i secundar de calitate,

inclusiv la parcursuri de invdlare formale, non formale ;i informale pentru reintegrarea in

educalie ;i formare"; Titlul proiectului: ,,Noi TOTI vrem la $COALA!; Apel proiecte nr:

POCU/7 4/6/ 18; Cod SMIS:2014+: I 07980.

5. Codul de calificare CPV: Cod CPV: 79952000-2

6. Bugetul achizi{iei este 285.600,00 lei frrA TVA, din 2 linii bugetare, astfel:

Nr. Denumire activitate Valoarea estimatf, - lei frri TVA

1 A6.Organizare ateliere schimb de bune

practici - eveniment: 2 zilc*10 grupe a

cate 30 persoane*297 .50 lei/zilpers.

178.500,00lei

2. AT.Organizarea intalniri de lucru -anahza

de progres: 6 intalniri de lucru*3 zile*

20 pers/even *297.5A lei/zilpers.

107.100,00 lei
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Proiect o$finan_tat din Fondul Social European prin Programul Operafional Capital Urnan 2014-2020
Axa prioritarS 6: ,,Reducerea si prevenirea abandonului scniar tirnpuriu gi promovarea accesulul egal la inveldmantul p,'e$colar, prirnar gi
secundar de .alitate, inciusiv la parcursuri de ?nv6lare forma,e, non formale Si informale pentru reintegrarea ?n educalie $i formare'.
Titlul proiectului: .Noi TOJI vrem la SCOALA!
Apei proiecte nr: POCU174IS/18
Cod SMIS:2014+: 1O7980

T.Informa{ii generale:

Introducere
Caietul de sarcini face parte integrantd din documentatia de atribuire pentru incheierea
contractului Si constituie ansamblul cerintelor minime ;i obligatorii pe baza cdrora operatorii
economici i$i vor elabora oferta.

Cerin{ele impuse:
,4,6. Organizare ateliere schimb de bune practici - 10 (zece) evenimente

,/ Loca{ia de desftgurare a atelierelor de bune practici: Unitali de cazare clasificate
minim 3 stele/3 margarete din jud. Neam!, Iaqi, Bacdu, Vaslui, Botogani sau Suceava;

'/ Perioada de desfEqurare: 01 ianuarie 2020 - 01 martie 2021;
{ Numdr de participanti - 30 persoane/eveniment (10 ateliere x 30 persoane/intdlnire :

300 persoane). Fiecare grupA va fi formatd din 26 de profesori din grupul linta + 4
expe(i din echipa de implementare a beneficiarului.

,/ Duratd: atelierele de bune practici cu profesorii vor avea o durati de 2 zile (ziua I
cazare, prdnz qi cind, ziua2 mic dejun qi prAnz).

,/ Se va asigura transportul dus - intors in limita a 300 km, pentru cele 10 ateliere.
AT.Organizare intilniri de lucru - analu,a de progres - 6 (sase) evenimente

,/ Localia de desftqurare a atelierelor de bune practici: UnitSli de cazarc clasificate
minim 3 stele/3 margarete din jud. Neam!, Iaqi, Baciu, Vaslui, Botoqani sau Suceava;

,/ Perioada de desftqurare: 01 ianuarie 2020 - 01 martie 2021;
'/ Numdr de participan{i - 20 persoane/eveniment, deci 6 intdlniri x 20

persoane/intdlnire : 120 persoane. La frecarc int6lnire vor participa cdte 20 de experli
din echipa de implementare qi management a beneficiarului.

'/ Durat6: intdlnirile de lucru vor avea o duratl de 3 zile (ziua 7 cazare, prdnz Ei cin6,
ziua2 mic dejun, prdnz Ei cind, ziua3 mic dejun).

Tip serviciu

Disponibilitate
sall

Atelierele de bune practici - se va asigura o sald pentru minim 30 de

persoane sau 2 SAli pentru 15 pers./grup6, in functie de solicitdrile
beneficiarului. intilnirile de lucru ale echipei de implementare ;i
management se ya asigura o sald pentru minim 20 de

persoane.Echipamentele tehnice specifice Ei cerinlele minime pentru fiecare
salS vor fi:

putin 3 culori, sonorizare;

accept[ sdli la subsol sau demisol). Silile pentru eveniment
trebuie sd fie
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proiect Gofinanlat din Fondul Social European prin Frogramut Operalional Capital Uman 2014-2020
Axa prioritarS 6: ,Reducerea si prevenirea abandonului gcolar timpuriu gi promovarea acceslllui egal la invdlarna$iul pre$colar. primar gi
secundar de calitate, inclusiv la parcursuri de inv6{are formate, non formaie $i informale pentru reintegrarea in educatie $i formare".
Titlul prsiectului: ,,Noi T0{l vrern la SCOALA}
Apel proiecte n.: POCU/74l6/18
Cod SMIS:2O14+: 107980

suficient de spatioase pentru a gdzdui numArul estimat de
participanli la curs, astfel incat sd asigure minim 1,5 mp/persoand;
Sa aiba suficiente scaune qi mese pentru numArul de participanfi
estimat;
Sd nu fie programate evenimente care presupun emiterea de sunete
puternice (precum muzicd puternicd) in acela$i timp cu
evenimentul de formare;
Salile propuse vor fi prevAzute cu instalatii de aer conditionat;

Cazarea cursantilor se va face in structuri de cazare clasificate de minim
3 stele/3 margarete, in conformitate cu prevederile Hotdrdrii Guvernului
nr.70912009 privind clasificarea structurilor de primire turistice.
Se va asigura accesul gratuit la servicii de internet wi-fi in toatd structura de
cazare, cu o viteza garantata de minim 4 MBs.
Camerele de cazare vor fi asigurate in regim single (sau camere duble in
regim single, dacd nu se pot asigura camere single) qi vor include mic dejun.
Localiile trebuie sd delina minim 20, respectiv 30 camere, astfel incAt sd
poate asi gura cazar ea persoanelor partic ipante la evenimente.
Localiile trebuie sa punl la dispozilie locuri de parcare gratuite pentru
persoanele ce se vor cazala aceste evenimente.
Evenimentele se vor desfrgura in aceeaqi unitate de cazare.
Se vor achita exclusiv camerele de hotel efectiv ocupate, in acest sens
beneficiarul avAnd obliga(ia sd notifice prestatorului numlrul de camere
ocupate cu cel pulin 7 (qapte) zile inainte de data evenimentului.
Beneficiarul are dreptul qi ofertantul se obligd sd respecte acest drept, de a
modifica o cerere, adicd de a modifica elementele unei rezervdri, pe aspectul
numdrului de camere, a duratei sejurului sau a datei de incepere a acestuia, cu
minimum 5 (cinci) zile calendaristice inainte de perioada pentru care
solicitase prestarea serviciilor, frrd, a fi obligat la plata vreunei compensaJii.
oferta tehnicd va cuprinde informa{ii despre minim 2 (doua) locafii propuse:
denumire, adres6 completd, numlrul de camere gi tipul acestora, numrrul de
s[li, capacitatea restaurantului, caracteristicile spa{iilor de cazare qi ale sdlilor
propuse pentru desfbqurarea cursurilor astfel incAt si se realizeze
corespondenfa cu cerinlele din caietul de sarcini.
Ofertan{ii vor depune copii dupd certificatele de clasificare ale structurii de
cazare propuse. Acestea trebuie sa fie valabile la data deschiderii ofertelor.
Ofertantii vor propune cel pulin 2 (doud) variante de locafii pentru
evenimente care sd indeplineascd prezentele cerin{e tehnice dintre care
beneficiarul va selecta loca[ia pentru fiecare sesiune de cursuri.
in cazul in care localiile of.rtut" nu indeplinesc cumulativ toate aceste
condilii, oferta respectiv[ va fi declaratd neconformf,.

Noti
Cu minim 5 zile inainte de inceperea evenimentelor, Beneficiarul va transmite
operatorului economic lista participantilor pentru realizarea diagramei de cazare.
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Proiect cofinaniat din Fondul Social European prin Programul Opera{ional Capital Uman 2O14-2020
Axa prioritar5 6: "Reducerea si prevenirea abandonului gcolar timpuriu gi promovarea accesulul egal la invS{im6ntul pregcolar. primar gi
secundar de calitate, incl*siv la parcursuri de invdlare forrna,e, non formale $i informale pentru reintegrarea in educalie gi formare".
Titlul proiectutui:,,Noi TOTI vrem la SCOALA!
Apel proiecte nr POCU/74/$/18
Cod SMIS:2014+: 1O798O

2 Coffee
break, masl
de pranz,
cinl

- Aceste servicii vor fi prestate pentru toatl perioada derulirii
evenimentelor (ateliere de buni practici/intilnire de lucru).

- Pauzele de cafea:
- Vor fi asigurate un numAr de minim 2 pauze de cafea pe zi de formare x nr.

zile formare, adaptate numSrului de participan{i.
- Serviciile vor fi prestate in regim de bufet suedez.
- Continutul necesar: cafea, ceai, apd platd qi apd minerald, bduturi rdcoritoare

naturale, patiserie dulce qi sdratd, fructe.
- Se vor asigura cel putin 2 variante de meniuri pentru fiecare pavzd de cafea.
- Mesele vor fi servite a;ezat la masd, intr-o zonA separatd a restaurantului,

special rezewatdpentru participanlii la sesiunile de formare.
- Masa de prinz va include minim 3 feluri de mAncare, atdt variante

vegetariane, c6t gi de fruct, format din: minim doud feluri de mdncare caldd,
garniturd, salat6, desert, apd gi bduturi rdcoritoare. M6ncarea caldd va fi
formatd din: felul I principal - minim 2 feluri de ciorbe ;i felul doi principal -
minim 2 variante de mdncare sau varianta bufetului suedez cu respectarea
conditiilor minime de mai sus.

- Cina va include 2 feluri de m6ncare, din care cel pu{in I fel va fi cald.
- Pentru cind, operatorul economic va lua in calcul bufetul suedez.
- Apa platd qi apa minerald vor fi incluse la toate mesele.
' Loca{ia de servire a mesei va fi situatd in aceeaqi clf,dire cu sala de curs gi

cazarea.
- Fiecare fel de mAncare caldd va avea un gramaj de minim 150 grame per

persoanl. (ex: Ciorbd de pui a la grec; ciorb[ de vdcu{5; varzd, cdlit[ cu
ciolan; pulpe de pui la cuptor / cartofi copti cu rozmarin,etc), iar cele reci un
gramaj minim de 100 grame per persoanl.

NotI

-
Inainte de inceperea evenimentelor, Beneficiarul va transmite restaurantului
agenda evenimentului, cu intervalele orare in care vor avea loc pauzele (coffe
break-uri).

IJ Asistenta
evenimentelor care fac obiectul contractului.

intdlnire in care se va propune un calendar al desfdqurdrii evenimentelor qi
vor avea loc disculii cu privire la procedurlle organizatorice de
desfbqurare a acestora.

eveniment, insolit de lista participanlilor semnat6 de aceqtia.

intocmit ;i procesul verbal de recep(ie a serviciilor intre beneficiar gi
prestator, document pebaza cdruia se va intocmi factura fiscald.
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Proiect cofinan.tal din Fondul Social European prin Prcgramul Operalional Capital Uman ?O1;l*2020
Axa prioritard 6: ,,Reducerea gi prevenirea abandonului $colar timpuriu Si promovarea accesului egai la invelArnantul pre$colar. primar gi
secundar de calitate, inclusiv la parcursuri de invilare formale, non formale gi informale pentru reintegrareain educa{ie gi formare^.
Titlul prsiectului: .Noi TOfl vrern la SCOALAI
Apel proiecie nr: ?OCU|74/6118
Cod SMIS:20'l 4+'. 107ga0

A) INDICATORI $I REZULTATE
Ofertanlii trebuie sd demonstreze cd pot se asigure, cu operativitate, servicii permanente

qi de bund calitate, precizend urmdtoarele:

a) Posibilitatea solufion6rii tuturor solicitarilor de cazare conform solicitarilor
beneficiarului. Atelierele de buna practica cu profesorii si intalnirile de lucru se vor
organiza in perioada 01.01.2020 - 01.03.2021.

b) Costul per eveniment nu poate depaqi valoarea corespunzdtoare din propunerea financiard
a ofertei prestatorului.

c) Ofertantul va emite cate o facturd pentru fiecare perioadd comandata de beneficiar, dupa
ftnalizarea acfiunii. Factura va cuprinde doar serviciile efectiv prestate.

d) Avdnd in vedere cd derularea contractului se face pe bazd, de comenzi, la expirarea
valabilit6lii contractului valoarea insumatd a comenzilor poate fi qi sub valoarea estimatd
inilial. Aceastd situalie, care poate apdrea din motive neimputabile beneficiarului, nu dd
dreptul ofertantului c6qtigdtor sf, solicite beneficiarului daune, penalizdri sau orice alte
despdgubiri.

e) Ofertantul trebuie sa prezinte in cadrul propunerii tehnice urmdtoarele documente:
. Copie Certificat de Inregistrare ONRC ;o Certificat Constatator emis de Of,rciul Registrului Come(ului, din care trebuie sI

tezulte cd ofertantul are ca obiect de activitate autorizat (obiect de activitate
principal sau secundar) codurile 7911 - Activitati ale agentiilor turistice, respectiv
7 9 12 Activitati ale tur-operatorilor;

o Copie Licenla de Turism (eliberatd de M.D.R.T.);
o Copie Polila de Asigurare Agenlie de Turism, in termen de valabilitate.

B) MODUL DE LUCRU
a) Beneficiarul va transmite prestatorului o comandd scrisi in care va solicita sustinerea de

eveniment intr-o locatie ofertata de Prestator si numarul de participanti precum gi celelalte
servicii necesare.

b) Beneficiarul poate aduce modificdri comenzii pdn[ cu cel mult 72 de ore inainte de
inceperea evenimentului.

c) Dupa atribuirea contractului, prestatorul are obligafia de a respecta tarilele ofertate.

I. OFERTA TEHNICA:
Nerespectarea oricdreia dintre cerinlele specificate privind structura gi prezentarea

ofertei duce la declararea acesteia ca fiind neconformd.

II. PROPUNEREA FINANCIARA:
Oferta financiar[ va include pre]ul ofertei pentru toate serviciile solicitate. pretul va

include toate cheltuielile necesare pentru prestarea serviciilor.

III. RECEPTIASERVICIILOR
Prestatorul de servicii va prezenta documente justificative

obligaliilor contractuale. Recepfia qi verificarea serviciului se va realiza
privind respectarea

prin intocmirea unui
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Proiect co{inanlat din Fondul Social European prin Programui Operafir:nal Capital Liman 2014-2O2O
,A,xa prioritarS 6: ,,Reducerea gi prevenirea abandonului $colar timpuriu gi promovarea accesului egal la invelamAntul pregcolar" primar gi
secundar de calitate, inclusiv la parcursuri de invelare formate, non formale gi infornrale pentru reintegrarea in educatie $i fo.mare".
Titlul preiectului: ,,Noi TOTI vrem la SCOALAI
Apel proiecte nr: POCU/74/6/18
Cod SMtS:20'14+: 107980

Proces verbal de recep[ie a serviciilor, semnat de cdtre prestator qi reprezentantul desemnat

al beneficiarului. Receptia serviciilor se va efectua la sf6rqitul fiecdri conferinte in parte.

8. Durata contractului:

Contractul se deruleazd pind la data de 01.03.2021 qi incepe de a doua zi de la semnarea
contractului de servicii de cltre ambele parti.

Prestatorul va stabili de comun acord cu Beneficiarul orarul derularii evenimentelor.

9. Ofertanfii vor depune la sediul Beneficiarului oferta compusa din Oferta finaciard, Ofena

tehnica, Documentele de calificare * declaraliile anexate la prezentul caiet de sarcini.

Fiecare ofertant vaprezenta documentele pentru lotul pe care doreste sA il oferteze.

Un ofertant poate depune oferte pentru unul sau mai multe loturi din prezenta procedurd.
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