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Proiect cofinanlat din Fondul Social European prin Programul Operational Capital Uman 2O14-2O2O
Axa prioritari 6: ,Reducerea gi prevenirea abandonului gcolar timpuriu gi promovarea accesului egal la inv5ldmintul preqcolar, primar qi

secundar de calitate, inclusiv ia parcursuri de invalare formale, non formale Ei informale pentru reintegrarea in educatie 9i formare".
Titlul proiectului:*Noi TOTI vrem la SCOALA!
Apel proiecte nr: POCU/74I6/18
Cod SMIS:2014+r 107980
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CAIET DE SARCINI

Obiectului contractului : Achizitie publica de prestarea serviciilor organizare serviciul de

intaniri de lcuru si org ateliere de bune practici profesori are loc in cadrul proiectului " Noi

TOTI vrem la SCOALA! ,,, cod MySMIS 107980" cod apel POCUl74l6l18l18, cod

proiect 107980.

1. Date generale
Proiectul in cadrul caruia urmeaza sa se realizeze achizitia se implementeaza in parteneriat,

acesta fiind compus din:
1. Colegiul Tehnic Danubiana Roman, avdnd calitatea de Lider parteneriat.

2. Primaria Municipiului Roman av6nd calitatea de Partener 1.

2. Titlul proiectului:"Noi TOTI vrem la SCOALA|'
3. ID proiect: POCUIT 416118/107980
4. Sursa de finantare:
FONDUL SOCIAL EUROPEAN
Programul Operalional Capital Uman 2014-2020

Axa prioritard 6: ,, Reducerea ;i prevenirea abandonului Ecolar timpuriu ;i promovarea

accesului egal la tnvdldmdntul preScolar, primar ;i secundar de calitate, inclusiv la
parcursuri de invdyare formale, nonformale Ei informale pentru reintegrarea tn educalie ;i
formore".
Titlul proiectului: ,,Noi TOTI vrem la SCOALA!
Apel proiecte nr: POCU/74/6/18
Cod SMIS:2014+:107980

5. Denumirea produselor achizitionate si cantitate:
Codul de calificare CPV:
Cod CPV: 79952000-2

Bugetul total alocat achiziliei este 285.600,00 lei fara TVA , din2linii bugetare , astfel:

Nr. Denumire activitate Valoarea estim. lei fata TVA
1 A6.Organizarea ateliere schimb de bune

practici - eveniment

178.500,00lei

2. AT.Organizarea intalniri de lucru -analiza

de progres

107.100,00 lei
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Axa prioritard 6: .Reducerea 9i preverirea abandonului gcolar timpuriu gi promovarea accesului egal la invilSmantul prescolar. primar gi
secundar de cali:ate, inclusiv la parcursilri de inv6lare formale, non formale gi informale pentru reintegrarea in educalie si formare".
Titlul proiectului: ,,Noi TOll vrem la SCOALA!
Apel proiecte nr: P0CU174/6/18
Cod SMIS:2014+: 107980

La pozitia I - 6 intalniri de lucru*3 zile* 20 pers/even *297.50 lei/zilpers .

La pazitia2 - 2 zile*|O grupe a cate 30 persoanex297.50lei/ziipers.

6.Valoarea estimativa a contractului este 285.600100 lei fara TVA,
T.Informatii generale :

Introducere

Caietul de sarcini face parte integranta din documentatia de atribuire pentru incheierea
contractului si constituie ansamblul cerintelor minime si obligatorii pe baza carora operatorii
economici isi vor elabora oferta.

Cerintele impuse:

A6.Organizarea ateliere schimb de bune practici - eveniment

,/ Localia de desfb;urare a atelierelor de bune practici: in judetul Neamt sau judetul
Suceava, la un hotel/pensiune de minim 3 stele
Perioada de desfbqurare: 01 noiembrie 2019 - maxim 01.03.2021
Numdr de participanti - 30 persoane/intalnire, deci 10 ateliere x 30 persoane/intalnire
: 300 persoane. Fiecare grupa va fi formata din 26 de profesori din grupul tinta + 4
experti din echipa de implementare a benef,rciarului.
Durata - atelierelor de bune practici cu profesorii vor avea o durata de 2 zile

AT.Organizarea intalniri de lucru -anallza de progress
,/ Localia de desfrqurare a atelierelor de bune practici: in judetul Neamt sau judetul

Suceava, la un hotel/pensiune de minim 3 stele
,/ Perioada de desfrgurare: 01 noiembrie 2019 - maxim 01.03.2021
'/ Numdr de participanJi - 20 persoane/intalnire, deci 6 intalniri x 20 persoane/intalnire

: 120 persoane. La fiecare intalnire vor participa cate 20 de experti dine chipa de

implementare si management a beneficiarului.
,/ Durata - intalnirilor de lucru va fi de 3 zile

Nt..].l

Ctti,;,ii,
Tip serviciu Caracteristici tehnice:

1 Inchiriere
sala

Atelierele de bune practici - se va asigura o sala pentru minim 30 de persoane sau

2 Sali pentru 15 pers/grupa, in functie de solicitarea beneficiarului,

Intalnirile de lucru ale echipei de implementare si management - se va asigura o

sala pentru minim 20 de persoane

Echipamentele tehnice specifice si cerintele minime pentru fiecare sala vor fi:
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Proiect cofin€nlat din Fondul $ncial Europear prin Programul Operali$nat Capital Uman 2O14-lO2O
Axa prioritari 0: ,Reducerea si prevenirea abarrdonului gcolar timpuriu si promoyarea accesulul egal la invd{dmentul preqcolar, primar Sisecundar de calitate, inclusiv la parcursuri de invilare fo!'mate, non formale gi informale pentru reintegrareain educaiie qi formare".
Titlul proiectului: "Noi TOJI vrem la SCOALA!
Apel proiecte nr: P0CU174/6/18
Cod SMIS:2O14+: 10798O

videoproiector, laptop, instalafie tehnici pentru proiectarea prezentdrilor,
ecran de proiectie, flipchart, markere de cel putin 3 culori, sonorizare etc.;
in mf,sura posibilului, sdlile trebuie sd beneficieze de iluminare
naturald (nu se accept5 sali la subsol sau demisol) Sala pentru
eveniment trebuie sA fie suficient de spalioasd pentru a gdzdtti
numArul estimat de participan{i la curs, astfel inc6t sd asigure minim
1,5 mp/persoand;

estimat;
SE fie izolatd, fonic astfel incdt participanfii sd nu fie deranjali de
alte activitdti care au loc in aceeagi hotel sau in imediata apropiere;
Sd nu fie programate evenimente care presupun emiterea de sunete
puternice (precum muzicd,puternicd) in acelagi timp cu evenimentul
de formare;

condilionat;
Cazarea cursanfilor se va face in structuri de cazare de minim 3/4 stele in
hotel/pensune, in conformitate cu prevederile legislaliei nalionale in vigoare.
Cazarea se va asigura in unitd{i clasificate conform legisla}iei qi standardelor
na(ionale, acceptAndu-se unitafi de cazare a$a cum sunt cuprinse in Hotdrdrea
Guvernului nr.70912009 privind clasificarea structurilor de primire turistice.
Sa asigure gratuit internet prin wireless in toata structura de cazare, cu o viteza
garantata de minim 4 MBs.
camerele de cazarc vor fi asigurate in regim single (sau camere duble in regim
single dacd nu se pot asigura czunere single) qi vor include micul dejun stil
bufet. Locatia trebuie sa aiba minim 30 camere ca sa poata asigura cazarea
persoanelor participante la evenimente.
Numdrul de camere/nopli de cazare este orientativ, el put6nd fi redus in funcfie
de necesitdlile beneficiarului.
Localia trebuie sd aibd minim 20 locuri de parcare gratuite pentru persoanele
ce se vor cazala atelierele de buna practica/intalnirile de lucru.
Evenimentele se vor desfbqura in aceeagi unitate de cazare;
Se vor achita numai camerele de hotel efectiv ocupate, in acest sens
beneficiarul avdnd obligafia sd notifice prestatorului numdrul de camere
ocupate cu cel pu\in72 de ore inainte de data evenimentului.
Beneficiarul are dreptul gi ofertantul se obliga sd respecte acest drept, de a
modifica o cerere, adicd de a modifica elementele unei rezervrri, pe aspectul
numSrului de camere, a duratei sejurului sau a datei de incepere a acestuia, cu
minimum doua zile calendaristice inainte de perioada pentru care solicitase
prestarea serviciilor, ftrd, a fi obligat la plata vreunei compensaJii.
Ofertan{ii trebuie s5 prezinte copii dupd confirmarile disponibilitatii de
principiu (document cu antetul locatiei si semnaturile autorizate) din partea
locatiilor prezentate, a spaliilor necesare pentru desfasurarea evenimentelor si
prestarea serviciilor conform cerintelor din specificatiile tehnice cu informatii
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Proiect cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operafional Capital Uman 2O14-2O20
Axa prioritari 6: ,Roducerea gi prevenirea abandonuluigcolar timpuriu s-i promovaraa accesului egal la invAtrdmantul prescolar. primar Ei

se*undar de cali:ate, inclusiv ia'parcursuri de invS{are fdrnra}e, non formale s,i informale pontru reintegrarea in educalie $i formare'.
Titlul proiectului: "Noi TOJI vrem la SCOALA!
Ap€l proiecte nr: POCU/74l6/18
Csd SMIS:2014+: 107980

privind structura de cazare qi salile din fiecare locafie pentru care se oferteazd,

semnate qi qtampilate pentru conformitate cu originalul.
- Propunerile vor fi centralizate intr-un document anex[ la Oferta tehnicd; in

acest centralizator prestatorul va furniza, pentru fiecare localie propusA,

urmAtoarele informalii: denumire, adresd complet[, numArul de camere qi tipul
acestora, numdrul de s6li, capacitatea restaurantului, caracteristicile spaliilor de

cMare qi ale s[lilor propuse pentru desftqurarea cursurilor astfel inc6t sI se

realizeze corespondenta cu cerintele din caietul de sarcini.

- Ofertan{ii vor depune copii dupd certificatul de clasificare al structurii de

cazare ofertate, semnat qi qtampilat pentru conformitate cu originalul.
Certificatul de clasificare trebuie sa fie valabil la data deschiderii ofertelor.

- Ofertanlii vor depune copii dupa autoriza{iile de func{ionare din punct de

vedere sanitar veterinar emise de organele competente, semnate gi qtampilate

pentru conformitate cu originalul. Autorizaliile sanitar veterinare trebuie sa fie
valabile la data deschiderii ofertelor qi pe toatd durata derularii contractului.

- Ofertanlii vor propune cel pulin 2 variante de localii pentru fiecare eveniment

care s[ indeplineascd. prezentele cerin]e tehnice dintre care beneficiarul va

selecta locatia pentru fiecare sesiune de cursuri.
- i, cazul in care loca[ia ofertatd nu indeplineste cumulativ toate aceste condilii,

oferta respectivd va fi declaratd neconformd.
- Disponibilitatea grupelor va fi anuntata cu 5 zile inainte de inceperea

cursurilor pentru ca programarea cursurilor depinde de diponibilitatea
participantilor si de numarul de grupe care pot fi intr-o saptamina.

1\ot*
Cu 5 zile tnainte de tnceperea evenimentelor, Beneficiarul va transmite

operatorului economic lista participantilor pentru realizorea diagramei de cazare.

Aceste servicii vor fi prestate pentru toati perioada derulirii
evenimentelor (ateliere de buna practica/intalnire de lucru).
Pauzele de cafea:
Vor fi asigurate un numdr de minim 2 pauze de cafea pe zi de formare x nr. zile
formare, adaptate numdrului de participanli.
Serviciile vor fi prestate in regim de bufet suedez.

Conjinutul necesar: cafea, ceai, apd platd si apd mineralS,bduturi rdcoritoare

naturale, patiserie dulce si sarata, fructe
Se vor prezentacel putin 2 variante de meniuri indicative pentru fiecare pauzd

de cafea, in oferta tehnic6.
Mesele vor fi servite aqezat la masd, intr-o zond separatd a restaurantului,
special rezervatdpentru participanlii la sesiunile de formare.
Masa de pranz va include minim 3 feluri de mancare atat variante vegetariane
cat si cu carne, format din: minim doud feluri de mdncare calda, gamitura,

salata, desert, apd gi biuturi rdcoritoare. Mancarea calda va fi formata din : felul
1 principal - minim 2 feluri de ciorbe si felul doi principal - minim 2 variante

de mincare sau varianta bufetului suedez cu respectarea conditiilor minime de

mai sus

Coffee
break si

masa pranz,

cina
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Proiect oofinanlai din Fortdul Social €uropean prin Prograrnui Operalional Sapital Uman 2O14-2O2O
Axa prioritara 6: .Reducerea 9i prevenirea abandonului $colar timpuriu gi prornovarea accesului egal la invetamantul pragcolar, primar qi
secundar de calitate, inclusiv la parcursuri de invetare forrxale, non formale gi informale pentru rein:egrarea in educatie si formare".
Titlul proiectului: .Noi TOll vrem la SCOI\LA!
Apel proiecte n( POCUl74l6l18
Cod SMIS:2O14+: 1O798O

Cina va include 2 feluri de mAncare, din care cel pulin 1 fel va fi cald.
Pentru cina, operatorul economic va lua in calcul servirea mesei in sistem bufet
suedez.

Apa plata si apa minerala vor fi incluse la toate mesele.
Locafia de servire a mesei va fi situatd in aceeaqi cladire cu sala de curs gi
cazarea.

Intervalul de timp pentru mese gi pauzele de cafea este flexibil qi poate fi
schimbat.
Fiecare fel de mancare calda va avea un gramaj de minim 150
grame/persoana (ex: Ciorbd de pui a la grec ; ciorbd de vdcu{d; yarzd c6lit6 cu
ciolan; pulpe de pui la cuptor/ cartofi copti cu rozmarin,etc), iar cele reci un
gramaj minim de 100 grame/persoana.

Noti

-
Inainte de tnceperea evenimentelor, Beneficiarul va transmite restaurantului
agenda evenimentului, cu intervalele orare tn care vor avea loc pauzele koffe
break-uri).

3 Asistenta Personal care sa asigure alte activitl{i in atribu(ia operatorului economic:

evenimentelor care fac obiectul contractului.

orientarea participanlilor, cdt qi pentru asigurarea bunei funcfiondri a
sistemelor de iluminare qi proieclie.

intdlnire in care se va propune un calendar al desftqurdrii evenimentelor gi
vor avea loc disculii cu privire la procedurile organizatorice de
desfrqurare a acestora.

eveniment, inso{it de lista participan{ilor semnatd de acegtia.

intocmit qi procesul verbal de receplie a serviciilor intre beneficiar qi
prestator, document pebaza cdruia se va intocmi factura fiscald.

A) INDICATORI $I REZULTATE
Ofertanfii trebuie si demonstrcze cdpot sd asigure, cu operativitate, servicii permanente qi

de bund calitate, preciz6nd urm6toarele:

a) Posibilitatea solu(ionlrii tuturor solicitlrilor de cazare conform solicitarilor benef,rciarului.
Atelierele de buna practica cu profesorii si intalnirile de lucru se vor organiza in perioada
01 .1 1 .2019 -01.03.2021 dar perioada exacta pentru fiecare eveniment va fi comunicata cu
minim 15 zile inainte.

b) Costul per eveniment nu poate depaqi valoarea corespunzdtoare din propunerea financiard
a ofertei prestatorului.

$t:\ril(t \R
{.$l,t(;il it. 1'[:il1t{]

,.11.1\t 81,{\.{* . Itol1..rt(

m

ilil\tiRta Rr)ttA\
:,';:;]{

w



vtlli:s'I't:Rt.I_
f,rlLr(){[IIir
NATI(}\A["II

J,
-.d

ractuil$^e s&uauob

Proiect cofinanlat din Fondul Social European prin Programut Operafional Capital Urnan 2O14-2020
Axa prioritari S: ,,Reducerea 9i prevenirea abandonului $colar timpuriu gi prornovarea acceslilui egal la ?nvdldmAntul pregcolar. primar gi

$ecundar de calitate, inclusiv ia parcursuri de invApre forrnale, non formal€ Si informale pentru rointegrarea in educalie $i formare".
Titlul proiectului: ,,Noi TO{l vrem la SCOALA!
Apel proiecte nr: POCU174/6/18
Cod SMIS:2O14+: 1O798O

c) Asumarea obligafiei de a oferi, in raporturile cu benef,rciarul, cele mai favorabile condilii
fata de cele pe care le acordA, de regul6, clienfilor sdi;.

d) Ofertantul va asigura conectare la internet prin wireless in toate spatiile salilor selectat(e)

de benefciar.
e) Ofertantul va emite cate o facturd pentru fiecare perioadd comandatd de beneficiar, dupd

frnalizarea acfiunii. Factura va cuprinde doar serviciile efectiv realizate si nu numarul de

unitati pe tip de serviciu estimat a h prestate intr-o perioada. Factura va fi intocmitd in lei.

f) Asumarea obligaliei de a oferi, in raporturile cu beneficiarul, cele mai favorabile condilii
de colaborare (comunicare - e-mail, telefonie mobild, fax, etc.).

g) Asumarea obligatiei de a intocmi qi de a pdstra documentafia privind opera{iunile gi

evidentele primare qi financiar-contabile, care se referd la rela{ia cu beneficiarul, separat de

cele ale altor contractan{i; intreaga documentafie va fi pusd la dispozilia beneficiarului, la
cererea acestuia.

h) Avdnd in vedere cI derularea contractului se face pe bazd de comenzi, la expirarea

valabilitdlii contractului valoarea insumatd a comenzilor poate fi qi sub valoarea estimatd

initial. Aceastd situalie, care poate apdrea din motive neimputabile beneficiarului, nu dd

dreptul ofertantului cAqtigdtor sd solicite beneficiarului daune, penalizdri sau orice alte

despdgubiri.
i) Ofertantul trebuie sa prezinte la propunerea tehnica minim un contract de profil cu valoarea

minima de 100.000lei /contract.

B) MODULDE LUCRU
a) Beneficiarul va transmite prestatorului o comandd scrisl in care va solicita sustinerea de

eveniment intr-o locatie ofertata de Prestator si numarul de participanti precum gi celelalte

servicii necesare.

b) Beneficiarul poate aduce modific6ri comenzii pdnd cu cel mult 72 de ore inainte de

inceperea evenimentului.
c) Dupd atribuirea contractului, prestatorul are obligalia de a respecta tarifele ofertate.

I. OFERTA TEHNICA:
Nerespectarea oriclreia dintre cerin{ele specificate privind structura qi prezentarea

ofertei duce la declararea acesteia ca fiind neconformd.

II. PROPUNEREA FINANCIARA:
Oferta financiard va include pre{ul ofertei pentru serviciile solicitate. Pretul va include

toate cheltuielile necesare pentru prestarea serviciilor.

III. RECEPTIA SERVICILOR
Prestatorul de servicii va prezenta documente justihcative privind respectarea

obligatiilor contractuale. Receptia qi verificarea serviciului se varealiza prin intocmirea unui

Proces verbal de receplie a serviciilor, semnat de cdtre prestator gi reprezentantul desemnat al

beneficiarului. Recep{ia serviciilor se va efectua la sffirqitul fiecdrui eveniment in parte.

8.Durata contractului:
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Proiect cofinantat din Fon<lul Social European prin Programul Operational CapitaN Uman 2014-?020
Axa prioritari 6: ,,Reducorea gi prevenirea abandonuluigcolar timpuriu 9i promovarea accesului egal la invetamantul pre$colar, primar 9i
secundar de calitste, inclusiv ia'parcursuri de ?nvdfare formale, non formale gi informale pentru reintegrarea in educalie qi formare".
Titlul proiectului: "Noi TOJI vrem la SCOALAI
Apel proiecte nr: POCU/7416l18
Cod SMIS:2014+: 107980

Contractul se deruleaza pina la maxim 01.03.2021si incepe de a doua zi de la semnarea

contractului de servicii de ambele pafti.

Prestatorul va stabili de comun acord cu Beneficiarul si scolile partenere orarul
derularii evenimentelor.

Intocmit,
Expert achizitii
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Consilier juni{ic
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