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Proiect cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operational Capital Uman 2014-2020

Axa prioritara 6: ,Reducerea si prevenirea abandonului scolar timpuriu si promovarea accesului egal la invatamantul prescolar, primar si
secundar de calitate, inclusiv la parcursuri de invatare formale, non formale si informale pentru reintegrarea in educatie si formare”
Titlul proiectului: Noi TOTI vrem la SCOALA!
Apel proiecte nr: POCU/74/6/18

Cod SMIS:2014+: 107980

M. o e 25x. 2009

CAIET DE SARCINI

Obiectului contractului : Achizitie publica de prestarea serviciilor organizare serviciul de
intaniri de lcuru si org ateliere de bune practici profesori are loc in cadrul proiectului ” Noi
TOTI vrem la SCOALA! ., cod MySMIS 107980 cod apel POCU/74/6/18/18, cod
proiect 107980.

1. Date generale
Proiectul in cadrul caruia urmeaza sa se realizeze achizitia se implementeaza in parteneriat,
acesta fiind compus din:

1. Colegiul Tehnic Danubiana Roman, avand calitatea de Lider parteneriat.

2. Primaria Municipiului Roman avand calitatea de Partener 1.

2. Titlul proiectului: “Noi TOTI vrem la SCOALA!”
3. ID proiect: POCU/74/6/18/107980

4. Sursa de finantare:

FONDUL SOCIAL EUROPEAN

Programul Operational Capital Uman 2014-2020
Axa prioritard 6: ,, Reducerea si prevenirea abandonului scolar timpuriu §i promovarea
accesului egal la invatamdntul prescolar, primar si secundar de calitate, inclusiv la
parcursuri de invatare formale, non formale si informale pentru reintegrarea in educatie si
formare”.
Titlul proiectului: ,, Noi TOTI vrem la SCOALA!
Apel proiecte nr: POCU/74/6/18
Cod SMIS:2014+: 107980
5. Denumirea produselor achizitionate si cantitate:
Codul de calificare CPV:
Cod CPV: 79952000-2
Bugetul total alocat achizitiei este 285.600,00 lei fara TVA , din 2 linii bugetare , astfel:

Nr. | Denumire activitate Valoarea estim. lei fata TVA

1. A6.Organizarea ateliere schimb de bune 178.500,00 lei
practici - eveniment

2. A7.0Organizarea intalniri de lucru -analiza 107.100,00 lei
de progres

BENEFICIAR PARTENER
COLEGIUL TEHNIC PRIMARIA ROMAN
LDANUBIANA® - ROMAN R

AT 0
Wy




MINISTERUL
EDUCATIEI -
NATIONALE e

instramants Sructisais
242020

UNIINEAS EUROPEANA

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operational Capital Uman 2014-2020
Axa prioritara 6: ,Reducerea si pravenirea abandonului scolar timpuriu si promovarea accesului egal la invatamantul prescolar, primar si
secundar de calitate, inclusiv la parcursuri de invatare formale, non formale si informale pentru reintegrarea in educatie si formare™.
Titlul proiectutui: Noi TOTI vrem la SCOALA!
Apel proiecte nr: POCU/74/6/18
Cod SMIS:2014+: 107980

La pozitia 1 - 6 intalniri de lucru*3 zile* 20 pers/even *297.50 lei/zi/pers .

La pozitia 2 - 2 zile*10 grupe a cate 30 persoane*297.50 lei/zi/pers.

6.Valoarea estimativa a contractului este 285.600,00 lei fara TVA,
7.Informatii generale :

Introducere
Caietul de sarcini face parte integranta din documentatia de atribuire pentru incheierea

contractului si constituie ansamblul cerintelor minime si obligatorii pe baza carora operatorii
economici isi vor elabora oferta.

Cerintele impuse:
A6.Organizarea ateliere schimb de bune practici — eveniment

v Locatia de desfasurare a atelierelor de bune practici: in judetul Neamt sau judetul
Suceava, la un hotel/pensiune de minim 3 stele

v' Perioada de desfasurare: 01 noiembrie 2019 — maxim 01.03.2021

v Numar de participanti — 30 persoane/intalnire, deci 10 ateliere x 30 persoane/intalnire
= 300 persoane. Fiecare grupa va fi formata din 26 de profesori din grupul tinta + 4
experti din echipa de implementare a beneficiarului.

v Durata — atelierelor de bune practici cu profesorii vor avea o durata de 2 zile

A7.0rganizarea intalniri de lucru -analiza de progress

v Locatia de desfasurare a atelierelor de bune practici: in judetul Neamt sau judetul
Suceava, la un hotel/pensiune de minim 3 stele

v’ Perioada de desfasurare: 01 noiembrie 2019 — maxim 01.03.2021

v Numar de participanti — 20 persoane/intalnire, deci 6 intalniri x 20 persoane/intalnire
= 120 persoane. La fiecare intalnire vor participa cate 20 de experti dine chipa de
implementare si management a beneficiarului.

v" Durata — intalnirilor de lucru va fi de 3 zile

Tip serviciu | Caracteristici tehnice:

Inchiriere Atelierele de bune practici — se va asigura o sala pentru minim 30 de persoane sau
sala 2 Sali pentru 15 pers/grupa, in functie de solicitarea beneficiarului,

Intalnirile de lucru ale echipei de implementare si management — se va asigura o
sala pentru minim 20 de persoane

Echipamentele tehnice specifice si cerintele minime pentru fiecare sala vor fi:

» acces la internet
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Proiect cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operational Capital Uman 2014-2020
Axa prioritara 6: ,Reducerea si prevenirea abandonului scolar timpuriu si promovarea accesului egal la invatamantul prescolar, primar si
secundar de calitate, inclusiv la parcursuri de invatare formale, non formale si informale pentru reintegrarea in educatie si formare”.

Titlul proiectului: ,Noi TOTI vrem ia SCOALA!
Apel proiecte nr: POCU/74/6/18
Cod SMIS:2014+: 107980

> videoproiector, laptop, instalaie tehnica pentru proiectarea prezentirilor,
ecran de proiectie, flipchart, markere de cel putin 3 culori, sonorizare etc.;

> 1n masura posibilului, silile trebuie s beneficieze de iluminare
naturald (nu se acceptd sili la subsol sau demisol) Sala pentru
eveniment trebuie sd fie suficient de spatioasd pentru a gizdui
numdrul estimat de participanti la curs, astfel incat sa asigure minim
1,5 mp/persoani;

> Sa aiba suficiente scaune §i mese pentru numdarul de participanti
estimat;

» Si fie izolatd fonic astfel incét participantii si nu fie deranjati de
alte activitati care au loc in aceeasi hotel sau in imediata apropiere;

> S nu fie programate evenimente care presupun emiterea de sunete
puternice (precum muzica puternica) in acelasi timp cu evenimentul
de formare;

> Este preferabil ca sala sa fie previdzuti cu instalatie de aer
condifionat;

Cazarea cursantilor se va face in structuri de cazare de minim 3/4 stele in
hotel/pensune, in conformitate cu prevederile legislatiei nationale in vigoare.
Cazarea se va asigura n unitati clasificate conform legislatiei si standardelor
nationale, acceptandu-se unitati de cazare asa cum sunt cuprinse in Hotirarea
Guvernului nr. 709/2009 privind clasificarea structurilor de primire turistice.
Sa asigure gratuit internet prin wireless in toata structura de cazare, cu o viteza
garantata de minim 4 MBs.

Camerele de cazare vor fi asigurate in regim single (sau camere duble in regim
single dacd nu se pot asigura camere single) si vor include micul dejun stil
bufet. Locatia trebuie sa aiba minim 30 camere ca sa poata asigura cazarea
persoanelor participante la evenimente.

Numaérul de camere/nopti de cazare este orientativ, el putind fi redus in functie
de necesitétile beneficiarului.

Locatia trebuie sd aibd minim 20 locuri de parcare gratuite pentru persoanele
ce se vor caza la atelierele de buna practica/intalnirile de lucru.

Evenimentele se vor desfasura in aceeasi unitate de cazare;

Se vor achita numai camerele de hotel efectiv ocupate, in acest sens
beneficiarul avand obligatia sa notifice prestatorului numirul de camere
ocupate cu cel putin 72 de ore inainte de data evenimentului.

Beneficiarul are dreptul si ofertantul se obligd sa respecte acest drept, de a
modifica o cerere, adicd de a modifica elementele unei rezerviri, pe aspectul
numadrului de camere, a duratei sejurului sau a datei de incepere a acestuia, cu
minimum doua zile calendaristice inainte de perioada pentru care solicitase
prestarea serviciilor, fard a fi obligat la plata vreunei compensatii.

Ofertantii trebuie sda prezinte copii dupd confirmarile disponibilitatii de
principiu (document cu antetul locatiei si semnaturile autorizate) din partea
locatiilor prezentate, a spatiilor necesare pentru desfasurarea evenimentelor si
prestarea serviciilor conform cerintelor din specificatiile tehnice cu informatii
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Proiect cofinantat din Fondul Social European prin Programut Operational Capital Uman 2014-2020

Axa prioritara 6: ,Reducerea si prevenirea abandonului scolar timpuriu si promovarea accesului egal la invatamantul prescolar, primar si
secundar de calitate, inclusiv la parcursuri de invatare formale, non formale si informale pentru reintegrarea in educatie si formare”.
Titlul proiectufui: Noi TOTI vrem la SCOALA!

Apel proiecte nr: POCU/74/6/18

Cod SMIS: 2014+ 107980

privind structura de cazare si salile din fiecare locatie pentru care se oferteaza,
semnate si stampilate pentru conformitate cu originalul.

- Propunerile vor fi centralizate intr-un document anexa la Oferta tehnicd; in
acest centralizator prestatorul va furniza, pentru fiecare locatie propusa,
urmitoarele informatii: denumire, adresd completa, numarul de camere si tipul
acestora, numarul de sali, capacitatea restaurantului, caracteristicile spatiilor de
cazare si ale sililor propuse pentru desfasurarea cursurilor astfel incat sa se
realizeze corespondenta cu cerintele din caietul de sarcini.

- Ofertantii vor depune copii dupa certificatul de clasificare al structurii de
cazare ofertate, semnat si stampilat pentru conformitate cu originalul.
Certificatul de clasificare trebuie sa fie valabil la data deschiderii ofertelor.

- Ofertantii vor depune copii dupa autorizatiile de functionare din punct de
vedere sanitar veterinar emise de organele competente, semnate si stampilate
pentru conformitate cu originalul. Autorizatiile sanitar veterinare trebuie sa fie
valabile la data deschiderii ofertelor si pe toatd durata derularii contractului.

- Ofertantii vor propune cel putin 2 variante de locatii pentru fiecare eveniment
care si indeplineasca prezentele cerinte tehnice dintre care beneficiarul va
selecta locatia pentru fiecare sesiune de cursuri.

- In cazul in care locatia ofertatd nu indeplineste cumulativ toate aceste condiii,
oferta respectiva va fi declarata neconforma.

- Disponibilitatea grupelor va fi anuntata cu 5 zile inainte de inceperea
cursurilor pentru ca programarea cursurilor depinde de diponibilitatea
participantilor si de numarul de grupe care pot fi intr-o saptamina.

Nota
Cu 5 zile inainte de inceperea evenimentelor, Beneficiarul va transmite
operatorului economic lista participantilor pentru realizarea diagramei de cazare.

2 | Coffee - Aceste servicii vor fi prestate pentru toati perioada derularii

break si evenimentelor (ateliere de buna practica/intalnire de lucru).

- Pauzele de cafea:

- Vor fi asigurate un numar de minim 2 pauze de cafea pe zi de formare x nr. zile
formare, adaptate numarului de participanti.

- Serviciile vor fi prestate in regim de bufet suedez.

- Continutul necesar: cafea, ceai, apa platd si apd minerald,bauturi racoritoare
naturale, patiserie dulce si sarata, fructe

- Se vor prezenta cel putin 2 variante de meniuri indicative pentru fiecare pauza
de cafea, in oferta tehnica.

- Mesele vor fi servite asezat la masa, intr-o zond separatd a restaurantului,
special rezervata pentru participantii la sesiunile de formare.

- Masa de pranz va include minim 3 feluri de mancare atat variante vegetariane
cat si cu carne, format din: minim doud feluri de mancare calda, garnitura,
salata, desert, apa si bauturi racoritoare. Mancarea calda va fi formata din : felul
1 principal — minim 2 feluri de ciorbe si felul doi principal — minim 2 variante
de mincare sau varianta bufetului suedez cu respectarea conditiilor minime de
mai sus

masa pranz,
cina
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Proiect cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operational Capital Uman 2014-2020

Axa prioritara 6: ,Reducerea si prevenirea abandonului scolar timpuriu si promovarea accesului egal la invatamantul prescolar, primar si
secundar de calitate, inclusiv la parcursuri de invatare formale, non formale si informale pentru reintegrarea in educatie si formare”.
Titlul proiectului: ,Noi TOTI vrem la SCOALAI

Apel proiecte nr: POCU/74/6/18
Cod SMIS:2014+: 107980

N

Cina va include 2 feluri de mancare, din care cel putin 1 fel va fi cald.

Pentru cina, operatorul economic va lua in calcul servirea mesei in sistem bufet
suedez.

Apa plata si apa minerala vor fi incluse la toate mesele.

Locatia de servire a mesei va fi situatd in aceeasi cladire cu sala de curs si
cazarea.

Intervalul de timp pentru mese si pauzele de cafea este flexibil si poate fi
schimbat.

Fiecare fel de mancare calda va avea un gramaj de minim 150
grame/persoana (ex: Ciorba de pui a la grec ; ciorba de vacuta; varza caliti cu
ciolan; pulpe de pui la cuptor/ cartofi copti cu rozmarin,etc), iar cele reci un
gramaj minim de 100 grame/persoana.

¢

ot

Inainte de inceperea evenimentelor, Beneficiarul va transmite restaurantului
agenda evenimentului, cu intervalele orare in care vor avea loc pauzele (coffe
break-uri).

Asistenta

Personal care sa asigure alte activitati in atributia operatorului economic:

> se va asigura de buna desfasurare organzatorica si tehnici a tuturor
evenimentelor care fac obiectul contractului.

» Prestatorul va asigura personalul de deservire necesar, atat pentru
orientarea participantilor, cat si pentru asigurarea bunei functionari a
sistemelor de iluminare si proiectie.

> Dupd semnarea contractului cu ofertantul castigator, se va stabili o
intlnire in care se va propune un calendar al desfasurarii evenimentelor si
vor avea loc discutii cu privire la procedurile organizatorice de
desfasurare a acestora.

» Dupi fiecare eveniment se va intocmi de catre prestator un raport de
eveniment, Insotit de lista participantilor semnata de acestia.

» Raportul de eveniment va fi aprobat de citre beneficiar si ulterior va fi
intocmit si procesul verbal de receptie a serviciilor intre beneficiar si
prestator, document pe baza caruia se va intocmi factura fiscali.

A) INDICATORI SI REZULTATE
Ofertantii trebuie s demonstreze ca pot sa asigure, cu operativitate, servicii permanente si

de buna calitate, precizind urmatoarele:

a) Posibilitatea solutionarii tuturor solicitirilor de cazare conform solicitarilor beneficiarului.
Atelierele de buna practica cu profesorii si intalnirile de lucru se vor organiza in perioada
01.11.2019 -01.03.2021 dar perioada exacta pentru fiecare eveniment va fi comunicata cu
minim 15 zile inainte.

b) Costul per eveniment nu poate depasi valoarea corespunzitoare din propunerea financiara
a ofertei prestatorului.
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Proiect cofinantat din Fondul Social European prin Programut Operational Capital Uman 2014-2020

Axa prioritard 6: ,Reducerea si prevenirea abandonului scolar timpuriu si promovarea accesului egal la invatamantul prescolar, primar si
secundar de calitate, inclusiv la parcursuri de invatare formale, non formale si informale pentru reintegrarea in educatie si formare”.
Tithul projectului: Noi TOTH vrem la SCOALA!

Apel proiecte nr: POCU/74/6/18

Cod SMIS:2014+: 107980

¢) Asumarea obligatiei de a oferi, in raporturile cu beneficiarul, cele mai favorabile conditii
fata de cele pe care le acorda, de reguld, clientilor sai;.

d) Ofertantul va asigura conectare la internet prin wireless in toate spatiile salilor selectat(e)
de benefciar.

e) Ofertantul va emite céte o facturd pentru fiecare perioadd comandaté de beneficiar, dupa
finalizarea actiunii. Factura va cuprinde doar serviciile efectiv realizate si nu numarul de
unitati pe tip de serviciu estimat a fi prestate intr-o perioada. Factura va fi intocmita in lei.

f) Asumarea obligatiei de a oferi, in raporturile cu beneficiarul, cele mai favorabile condifii
de colaborare (comunicare — e-mail, telefonie mobila, fax, etc.).

g) Asumarea obligatiei de a intocmi §i de a pastra documentatia privind operatiunile si
evidentele primare si financiar-contabile, care se refera la relatia cu beneficiarul, separat de
cele ale altor contractanti; intreaga documentatie va fi pusa la dispozitia beneficiarului, la
cererea acestuia.

h) Avand in vedere cd derularea contractului se face pe baza de comenzi, la expirarea
valabilitatii contractului valoarea insumata a comenzilor poate fi si sub valoarea estimata
initial. Aceasti situatie, care poate aparea din motive neimputabile beneficiarului, nu da
dreptul ofertantului castigator sa solicite beneficiarului daune, penalizdri sau orice alte
despagubiri.

i) Ofertantul trebuie sa prezinte la propunerea tehnica minim un contract de profil cu valoarea
minima de 100.000 lei /contract.

B) MODUL DE LUCRU
a) Beneficiarul va transmite prestatorului o comanda scrisé in care va solicita sustinerea de
eveniment intr-o locatie ofertata de Prestator si numarul de participanti precum si celelalte
servicii necesare.
b) Beneficiarul poate aduce modificari comenzii pana cu cel mult 72 de ore inainte de
inceperea evenimentului.

¢) Dupi atribuirea contractului, prestatorul are obligatia de a respecta tarifele ofertate.

I. OFERTA TEHNICA:
Nerespectarea oricareia dintre cerintele specificate privind structura §i prezentarea
ofertei duce la declararea acesteia ca fiind neconforma.

II. PROPUNEREA FINANCIARA:
Oferta financiard va include pretul ofertei pentru serviciile solicitate. Pretul va include
toate cheltuielile necesare pentru prestarea serviciilor.

III. RECEPTIA SERVICIILOR

Prestatorul de servicii va prezenta documente justificative privind respectarea
obligatiilor contractuale. Receptia si verificarea serviciului se va realiza prin intocmirea unui
Proces verbal de receptie a serviciilor, semnat de catre prestator si reprezentantul desemnat al
beneficiarului. Receptia serviciilor se va efectua la sfarsitul fiecarui eveniment in parte.

8.Durata contractului:
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Proiect cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operational Capital Uman 2014-2020
Axa prioritara 6: ,Reducerea si prevenirea abandonului scolar timpuriu si promovarea accesului egal la invatamantul prescolar, primar si

secundar de calitate, inclusiv la parcursuri de invatare formale, non formale si informale pentru reintegrarea in educatie si formare”.
Titlul proiectului: ,Noi TOTI vrem la SCOALA!

Apel proiecte nr: POCU/74/6/18
Cod SMIS:2014+: 107980

Contractul se deruleaza pina la maxim 01.03.2021 si incepe de a doua zi de la semnarea
contractului de servicii de ambele parti.

Prestatorul va stabili de comun acord cu Beneficiarul si scolile partenere orarul
derularii evenimentelor.

Intocmit,

Avizat,
Expert achizitii

Consilier juridic
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