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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei

Nr. Elemente Numele si Functia Data Semnatura
crt. privind prenumele
responsabilii
/operatiunea .
1. Elaborat Constantinescu Coordonator 25.02.2014 /\,\4( _
Mirela C.EAC. L«
2. Revizuit Constantinescu Coordonator 17.02.2021 {~\
Mirela CEALC, (\/J/
3. Avizat Capraru Daniela | Responsabil aria | 18.02.2021 Qﬁ
curriculara
,,Lehnologii” ]
4. Aprobat Vacaru Leonard Presedinte 19.02.2021 '
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Consiliul de / _
Administratie/ / /
Director N\
5. Aprobat Sfrijan Narcis Reprezentant 19.02.2021 Q\)\/
agent economic

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. | Editia/revizia Componenta Modalitatea reviziei Data la care
crt. in cadrul revizuita se aplica
reviziei prevederile
editiei sau
reviziei
editiei
1. Editia I - - 25.02.2014
2. Revizia 1 datele de schimbarea datelor conform 27.02.2015
aplicare/ Calendarului admiterii in
informare/ invatamantul profesional de
evidentd/arhivare | stat cu durata de 3 ani pentru
anul scolar 2015-2016
3. Revizia 2 datele de schimbarea datelor conform 26.02.2016
aplicare/ Calendarului admiterii in
informare/ invatdmantul profesional
evidentd/arhivare | de stat cu durata de 3 ani
pentru anul scolar 2016-2017
4. Revizia 3 denumirea - schimbarea denumirii 03.02.2017
procedurii/datele | conform OMENCS nr.
de aplicare/ 5068/31.08.2016
informare/ - schimbarea datelor conform
evidentd/arhivare | Calendarului admiterii in
invatdmantul profesional
de stat pentru anul scolar
2017-2018
5. Revizia 4 datele de schimbarea datelor conform 15.02.2018
aplicare/ Calendarului admiterii in
informare/ invatamantul profesional
evidentd/arhivare | de stat si in invatdmantul dual
pentru anul scolar 2018-2019
6. Revizia 5 datele de schimbarea datelor conform 15.02.2019
aplicare/ Calendarului admiterii in
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a. organizeaza si raspund de aplicarea Procedurii de preselectie In fiecare
dintre etapele prevazute de Calendarul admiterii in Invatdmantul profesional
de stat

b. realizeazd preselectia candidatilor care opteaza pentru Tnvatdmantul
profesional, conform prevederilor stabilite

c. afigeaza rezultatele probei de preselectie: ,,admis”, ,,respins” In fiecare
dintre etapele prevazute de Calendarul admiterii in Invatdmantul profesional
de stat

d. predau secretariatului Colegiului Tehnic ,,Danubiana”, Roman, cu
proces-verbal, documentele intocmite pe durata organizarii si desfasurarii
sesiunilor de preselectie.

3. Avizarea de catre Consiliul de Administratie al Colegiului Tehnic
»Danubiana”, Roman a componentei Comisiei de admitere $i transmiterea
spre aprobarea acesteia de catre [.S.J. Neamt.

4. Pregatirea procesului de preselectie, dacd este cazul, in perioadele
prevazute de Calendarul admiterii in Invatamantul profesional de stat; afisarea
graficului de desfasurare a sesiunii de preselectie/ etapa; inscrierea la
preselectie se va face In baza fisei de inscriere cu optiunile elevilor pentru
domeniile de formare profesionald/calificarile pentru care se organizeaza
preselectia, inregistrate In ordinea preferintelor candidatilor.

5. Realizarea preselectiei candidatilor care opteazd pentru invatdmantul
profesional, la una dintre calificarile profesionale:

- brutar - patiser - preparator produse fainoase

- cofetar

- ospatar(chelner), vanzator In unitati de alimentatie

- bucétar.

Preselectia se desfasoard sub formd de interviu, vizand competentele
specifice modulului ,,Domenii profesionale”, studiat in clasa a VIII-a
(conform programei scolare in vigoare).

Preselectia candidatilor care opteaza pentru invatdmantul profesional de
stat se realizeazd in perioadele prevazute de Calendarul admiterii in
invatamantul profesional de stat. Se va urmadri asigurarea unei selectii
obiective, nediscriminatorii §i transparente. Rezultatele preselectiei nu pot fi
contestate.

6. Transmiterea catre Comisia de admitere judetena pentru invatamantul
profesional spre validare, electronic i In scris, a tabelului cu rezultatele
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obtinute de elevi la sesiunea de preselectie, contindnd numele, initiala tatalui
si prenumele candidatului, codul numeric personal al acestuia, scoala si
judetul de provenientd, scoala si domeniul de formare profesionald/ calificarea
pentru care s-a realizat preselectia, mentiunea ,,admis”/ ,respins” In urma
preselectiei.

Afisarea tabelului cu rezultatele obtinute de candidati la sesiunea de
preselectie, validat de Comisia de admitere judeteand pentru invatdmantul
profesional.

9. Responsabilitati

1. Directorul unitatii de invatamant:

- asigurd derularea tuturor actiunilor privind preselectia candidatilor care
opteaza pentru Invatdmantul profesional de stat, conform legislatiei in
vigoare

- asigura cadrul legal deruldrii parteneriatului cu agentii economici
privind: organizarea si desfagurarea preselectiei candidatilor care opteaza
pentru invatdmantul profesional de stat

- numeste, prin decizie, componenta Comisiei de admitere.

2. Coordonatorul C.E.A.C.:

- asigurd derularea actiunii privind elaborarea/ revizuirea procedurii in
parteneriat cu agentii economici parteneri, pe care o supune aprobarii
Consiliului de Administratie al unitatii de Invatdmant, agentilor
economici parteneri si avizarii I.S.J. Neamt

- pune la dispozitia tuturor factorilor interesati procedura elaboratd/
revizuita la nivelul C.E.A.C.

3. Responsabilul  ariei  curriculare ., Tehnologii” monitorizeaza
implementarea procedurii la nivelul Colegiului Tehnic ,,Danubiana”,
Roman.

4. Secretarul sef gestioneaza aplicarea procedurii specifice activitatii de
secretariat.

Personalul compartimentului secretariat asigurad: informarea elevilor,
pdrintilor, agentilor economici si a celorlalti factori interesati cu privire la
procedura elaboratd/ revizuitd la nivelul C.E.A.C.; aplicarea prevederilor
prezentei proceduri; transmiterea rezultatelor preselectiilor si a listelor
candidatilor Inscrisi la Tnvatamantul profesional care au fost declarati admisi
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in urma etapelor de preselectie; afisarea rezultatelor sesiunilor de preselectiei

la sediul unitatii de invatamant; arhivarea documentatiei C.E.A.C.

5. Tehnicianul raspunde de inregistrarea procedurii la nivelul bibliotecii
Colegiului Tehnic ,,Danubiana”, Roman si asigurd accesul la documentatia
C.E.A.C. din C.D.L.-ul unitétii de invatamant.

6. Reprezentantii agentilor economici:

- participd la elaborarea procedurii de preselectie in colaborare cu
C.E.A.C.

- asigurda conditiile tehnice §i resursa umand necesare organizirii si
desfasurarii preselectiei candidatilor care opteaza pentru invitdmantul
profesional de stat, in fiecare dintre etapele prevdazute in Calendar
admiterii In Invatamantul profesional de stat.

10. Formulare



