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Nr.
crt.

Elemente
privind

responsabilii
/operatiunea

Numele pi
prenumele

Functia Data Semnltura

1 Elaborat Constantinescu
Mirela

Coordonator
C.E.A.C,/
membru

25.02.2014

2. Revizuit Constantinescu
Mirela

Coordonator
C,E.A.C./
membru

17.02.202r

Avizat Capraru Daniela Responsabil aria
curriculard

,,Tehnologii"

18.02.2021
0l

4. Aprobat Vacaru Leonard Pregedinte 19.02.202r



Ministerul Educatiei si Cercetirrii
Inspectoratul $colar Judelean Neamt

Colegi ul Te h ni c,,Danubiana" R oman
str. Energiei, nr. 9, cod 61 1047

tel. 0233 '740250,fax 0233 743618
e-rnail danubianaroman@yahoo.com

PROCEDURA
OPERATIONALA

Procedurl de
admitere in

invlflmintul
profesional de stat

Edifia: I
Nr. de ex: 7

COMISIA DE EVALUAREA $I
ASIGURAREA CALITATII

Revizia: VIII
Nr. de ex: 7

2. Situafia edifiilor $i a reviziilor in cadrul edi(iilor procedurii

Nr.
crt.

Editia/revizia
in cadrul
reviziei

Componenta
revizuitl

Modalitatea reviziei Data la care
se aplici

prevederile
editiei sau

revlzler
editiei

1 Editia I 25.02.2014

2. Revizia 1 datele de
aplicare/informarel
eviden!5/arhivare

schimbarea datelor conform
Calendarului admiterii in
inv6!5.mAntul pro fesional de
stat cu durata de 3 ani pentru
anul scolar 2015-2016

27.02.2015

F.evizia2 datele de
aplicare/informarel
evidentS/arhivare

schimbarea datelor conform
Calendarului admiterii in
invildmdntul profesional de
stat cu durata de 3 ani pentru
anul scolar 2016-2017

26.02.2016

4. Revizia 3 denumirea
procedurii/conf inutul
procedurii/datele de

aplicarel
informare/

evident5/arhivare

- schimbarea denumirii gi a
confinutului procedurii,
conform OMENC$ nr.
5068/31.08.2016
- schimbarea datelor
conform Calendarului
admiterii in invdflmdntul
profesionalde stat pentru
anul pcolar 2017-2018

03.02.20t7

5. Revizia 4 datele de aplicarel
informare/

evidentd/arhivare

schimbarea datelor conform
Calendarului admiterii in
invdfdmdntul profesional de
stat gi in invd![mdntul dual
pentru anul gcolar 2018-
2019

rs.02.20t8

6. Revizia 5 datele de aplicare/
informare/

evidentd/arhivare

schimbarea datelor conform
Calendarului admiterii in
invdtdmintul pro fesional

15.02.2019

Consiliul de

Administrafie/
Director

(
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- PO - Proceduri OPeralionald

- c.A.- Consiliul de Administralie al unitalii de inva!6m0nt

- C.D.I.- Centrul de Documentare qi Informare al unitelii de inv6!5m0nt

- C.E.A.C.- Comisia de Evaluare $1 Asigurare a CahtAlii la nivelul unitdlii de

invdldmdnt
- I.S.J.- Inspectoratul $colar Judelean

- OMEC$ - Ordinul Minirt*lui Educaliei 9i cercetarii $tiinlifice
-OMEC-ordinulMinistruluiEducalieiqiCercet[rii

8. Descrierea Procedurii

1. Afiqarea prezeltei procedun la avtzierul Colegiului Tehnic ,,Danubiana"'

Roman, in perioa da prevdnttd de calendarul admiterii in invd!6m6ntul

profesional di stat qi informarea, prin mijloace electronice, tuturor factorilor

interesati.
2. Constituirea, la nivelul Colegiului Tehnic ,,Danubiana", Roman, a

comisiei de admitere pentrv inv6!6m6ntu1 profesional.

Componenla Comisiei de admitere'.
. preqedinte : directorul Colegiului Tehnic,,Danub iana", Roman
.'ui..p..qedinte: directorul adjunct al Colegiului Tehnic ,,Danubiana", Roman

. membri:
- cadre didactice, cu urnatoarele atribu{ii:

n elaboreazd subiectele pentru proba suplimentard de admitere qi

ev alueazd. lucrdri I e can didaf il o r
{ asigurd inscrierea candidalilor qi oferi informa{ii qi consiliere

elevilor gi parinfilor acestora cate se prezintd pentru inscriere

{ sunt asistenli pe perioada desfEgurdrii probei suplimentare de

admitere
- reprezentanfi ai agenlilor economici parteneri, dupd caz:

{ ,n reprezentant al agentului economic partener pentru domeniul Ind.

alimentard
{ un reprezentant al agentului economic partener pentru domeniul
Turism Si alimentalie
! un reprezentant al agentului economic partener pentru domeniul
Mecanicd

(
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i u, reprezentant al agentului economic partener pentru domeniul Ind.
textild Si pieldrie

. secretar: secretarul unitalii de invdldmdnt
Atribuyiile Comisiei de admitere pentru admiterea candidalilor ce opteazd
pentru invdldm6ntul profesional de stat, sunt urmetoarele:

a. organizeazd $i rdspund de aplicarea Procedurii de admitere in fiecare
dintre etapele prevdztfie de Calendarul admiterii in invSldmdntul profesional

( de stat
b. verifici documentele prezentate de candidafi $i calculul corect al

mediei de admitere in invilimdntul profesional
c. afrseazd rentltatele probei de suplimentare de admitere, in fiecare

dintre etapele previzute de Calendarul admiterii in invdldm0ntul profesional
de stat

d. predau secretariatului Colegiului Tehnic ,,Danubiana", Roman, cu
proces-verbal, documentele intocmite pe durata organizdrri gi desfi$urerii
probei suplimentare de admitere.
3. Avtzarea de cdtre Consiliul de Administralie al Colegiului Tehnic
,,Danubiana", Roman a componentei Comisiei de admitere qi transmiterea
spre aprobarea acesteia de cdtre I.S.J. Neam!.
4. Pregdtirea probei suplimentare de admitere, dac[ este cantl, in perioadele
prevdntte de Calendarul admiterii in invdldm6ntul profesional de stat; afigarea
datei gi intervalului orar in care se va desfrqura proba suplimentard de
admitere/ etapd.
5. Proba suplimentard de admitere va fi administrati candidalilor ce au fost
declarali admigi ?n etapa prealabild de preseleclie, in canil in care numirul de
candidafi este mai mare dec0t numdrul locurilor/ calificare profesionald
oferite de unitatea de invdfdmdnt.

Proba suplimentard, de admitere constd in media generald la disciplina
matematicd, din clasele a Y-a - a VIII-a. Durata probei suplimentare de
admitere: I ord.

in cazul in care numdrul de candidafi inscriqi nu depdgegte num6rul
locurilor oferite de unitatea de invSl6m0nt, admiterea se va realiza pe baza
portofoliului educational al elevului; in portofoliul educalional al elevului se

are in vedere, pentru admiterea in invdtdmdntul profesional, media de
admitere, calculatd ca medie ponderatd intre media generald la evaluarea
nationald sustinutd de absolven{ii clasei a VIII-a, care are pondere de 80% gi

(_
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media generale de absolvire a claselor a V-a - a VIII-a, care are o pondere de
20%.

in canil in care numerul de candidali este mai mare dec0t numdrul de
locuri oferite de unitatea de invS!6mdnt, admiterea se face lu6nd in calcul in
propo4ie de 70o/o media de admitere (calculatd ca medie ponderatd intre
media generald la evaluarea nalionald suslinutd de absolven{ii clasei a VIII-a,
care are pondere de 80o/o gi media generald de absolvire a claselor a Y-a-a
VIII-a, care are o pondere de 20o/o) qi in propo4ie de 30o/, nota obtinuti la
proba suplimentari de admitere stabilita de unitatea de inv6[Im6nt.

Calculul mediei de admitere in invdfamOntul profesional se face astfel:
a. in cazul in care numdrul de candidali nu depigeqte numdrul locurilor

oferite de unitatea de invitdmdnt:
20 ABS+80 EN

MAIP:MA:
100

unde:
MAIP : media de admitere in inv6!5m0ntu1 profesional.
MA: media de admitere calculata confonn art. 10 lit. a) din Metodologia
organizare qi desfEqurare a admiterii in invilImintul profesional de stat
ABS : media generald de absolvire a claselor a V-a - a VIII-a
EN: media generald la evaluarea nalional6 susfinutd de absolventii clasei a
VIII-a

b. in cazul in care num6ru1 de candidali este mai mare decit numdrul de

locuri oferite de unitatea de inv6![mdnt:
70 MA +30 PSA

MAIP:
100

unde:
MAIP: media de admitere in invSldm0ntul profesional.
MA: media de admitere calculatd conform art. 12 alin. (1) lit. a) din
Metodologia organizare gi desfrgurarc a admiterii in invdldm0ntul profesional
de stat
PSA : nota la proba suplimentard de admitere stabilitd de unitatea de
inv6![mdnt.

Media de admitere ?n invilimdntul profesional, precizatd anterior, se

calculeaz[ cu dou5 zecrmale, frrd rotunjire.

t.-.
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Media de admitere in invalim6ntul profesional, astfel calculatd, este
tttilizatd' pentru stabilirea ordinii pe lista candidalilor admigi in cazttl in care
numerul de candidafi nu dep[gegte num5rul locuriior din oferta $colii.

in cazul in care doi candidali au medii de admitere egale, ace$tia vor fi
departajali folosind, in ordine, urmdtoarele criterii:
a) media generald obfinut6 la Evaluarea Nalionala din clasa a VIII-a;
b) media generale de absolvire a claselor a V-a - a VIII-a.

In cazul in care, la o calificare profesionald, pe ultimul loc existd
candidafi, cu opliunea exprimatl pentru acea califi care, care au mediile de
adrnitere, precum gi mediile mentionate la departajare, egale, atunci tofi acegti
candidali sunt declarali admigi la opliunea solicitatd.

DesfEgurarea probei suplimentare de admitere pentru candidafii care
opteazd pentru invdfdmdntul profesional de stat se realizeazd in perioadele
prevdzute de Calendarul admiterii in inv6!6mdntul profesional de stat.
6. Transmiterea cdtre Comisia de admitere judefend pentru invSlSmdntul
profesional spre validare, a listelor cuprinzdnd candidalii admigi, respectiv
respingi la invildmdntul profesional, dupd fiecare etapd de admitere, conform
Calendarului admiterii in invdfdmdntul profesional de stat;

Afigarea listelor cuprinzdnd candidalii admigi, respectiv respingi la
invdldmdntul profesional, validate de Comisia de admitere judeleand pentru
invdf imdntul pro fesional.

9. Responsabiliti{i

1. Directorul unitdtii de invdfdmdnt:
- asigurd derularea acfiunii privind elaborareal revizuirea procedurii in

parteneriat cu agentii economici parteneri, pe care o supune aprobdrii
Consiliului de Administralie al unitalii de inv6!6mdnt, agenlilor
economici parteneri gi avizarii I.S.J. Neam!

- numegte, prin decizie, componen[a Comisiei de admitere.
2. Coordonatorul C.E.A.C. :

- asigurd derularea acfiunii privind elaborarea procedurii
- pune la dispozilia tuturor factorilor interesafi procedura elaborati la

nivelul C.E.A.C.
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aJ. bilul rriculare mofiitonzeazd,

,,Danubiana",
ii"

e

implemen tarea procedurii
Roman.

la nivelul Colegiului Tehnic

4. Secretarul $ef gestioneazd, aplicarea procedurii specifice activitdfii de

secretariat.
Personalul compartimentului secretariat asigur6: informarea elevilor,

parinlilor, agentilor economici gi a celorlalli factori interesafi cu privire la

procedura elaborati la nivelul C.E.A.C.; aplicarea prevederilor prezentei

proceduri; transmiterea cAtre Comisia de qdmitere judeleani a listelor
candidalilor care au fost declarali admiqi in urma etapelor de admitere;

afigarea reniltatelor probei suplimentare de admitere la sediul unitdfli de

invdfdmdnt, dupd fiecare etapd de admitere; arhivarea documentaliei C.E.A.C.
5. Tehnicianul rdspunde de inregistrarea procedurii la nivelul bibliotecii

Colegiului Tehnic ,,Danubiana", Roman qi asigur[ accesul la documentalia
C.E.A.C. din C.D.I.-ul unitdtii de invdtdmAnt.

10. Formulare

(_
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